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Bevezetéo: A hazirendiink célja, hogy meghatdrozza a gyermekek ¢és sziilok jogait,
kotelességeit, az Ovoda altal szervezett programokon-, a gyermekek ovodai életével
kapcsolatosan, ¢és hogy tligyeikben a tobbi gyermek érdekeinek mérlegelésével, a

rendelkezésre all6 lehetéségek koziil szamara legkedvezdbbet valasztva donthessiink.

Tisztelt Sziilok!
Az intézmény minden dolgozdja kozfeladatot ellatdo személy. (2011. évi CXC. térvény a

nemzeti koznevelésrdl 66§ (2) illetve a 2012. évi C. térvény a Bilinteté Torvénykonyv 310 €s
311 § értelmében.)

A tragar beszéd, fenyegetés vagy a legkisebb atrocitas is vétség, mely a megfeleld
intézkedéseket vonja maga utan.

Felhivnank figyelmiiket arra is, hogy intézményiink nyitottsdga nem azt jelenti, hogy a
gyermekek kozt deéleldtt lezajlott nézeteltéréseket a nap folyaman a sziiloknek egymas kozt
kell elrendezni.

Az intézményben a pedagogusok minden esetben megprobaljak kiilonbozd pedagogiai
modszerek alkalmazdsaval a gyermekek kozti konfliktushelyzeteket megoldani. A napi
kapcsolattartds alkalmdaval errdl be is szamolnak Ondknek.

Amennyiben igénylik a felmeriilt problémak kapcsan a medidciés megoldast medidtorként
szivesen vagyunk kollégaimmal az Onok segitségére.

Az intézmény minden csoportjdban pedagdgiai munka folyik, mely nemcsak fontos
elokésziiletekkel, hanem zavartalan lebonyolitast igényel. Legylink tiirelmesebbek
egymashoz. Nemcsak az intézmény alkalmazottjai, hanem Onok, mint SZULOK is mintaval

szolgalnak gyermekeiknek, ezért a személyes példamutatas rendkiviil fontos.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket optimalis kornyezetben a nekik megfeleld modszer
szerint neveljiik, sziikség van a sziilok és nevelok kozotti egyiittmiikodésre, ezért kérjiik, hogy
az alabbiakban megfogalmazott Hazirendiinket figyelmesen olvassak végig és a gyerekek

érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Intézményvezetdként tovabbiakban is készségesen allok mindenki rendelkezésére egy-egy

kialakult konfrontacids helyzet megoldasaban.



A hazirend hatalya
A hazirend hatélya kiterjed a Pestszentlérinci Zenevar Ovoda gyermek és felnott
kozosségére valamint az intézményben tartdzkodokra.
A héazirend célja, hogy meghatarozza az intézmény miikddését, a gyermekek és
szllok jogait, kotelességeit az dvoda €letével kapcsolatosan.

A hézirendet az 6voda neveldtestiilete fogadta el, a sziildi szervezet egyetértésével.

Altalanos informaciok az ovodarol

Intézmény neve: Pestszentlérinci Zenevar Ovoda

Intézmény székhelye:1181 Budapest Reviczky Gyula utca 52-56.
Intézmény Tel./Fax (36-1) 295-51-98

Elektronikus elérhetdsége: E-mail: info@zenevarovoda.hu

Feliigyeleti szerve:

Budapest Févaros XVIII. keriilet PestszentlSrinc-Pestszentimre Onkormanyzata

Feliigyeleti szerv székhelye: 1184 Budapest, Ul16i ut 400.

Az intézmény miikodési rendje, pontos nyitva tartasa
A nevelési év minden év szeptember 1-jét6l, augusztus 31-ig tart. Az iskolai
sziinetekhez  kapcsolodoan  gyermeklétszam  csokkenése esetén  Osszevont
feladatellatassal miikodnek csoportjaink.
A nyari zaras idépontja: minden év februdr 15-ig a hirdetd tablan a fenntartd utasitasa
szerint. A zaras ideje alatt indokolt esetben a Cseperedd Ovodaban (1184 Bp. Epit6 u.)
illetve a keriileti onkormanyzat altal kijeldlt intézményben biztositjuk a gyermek
ovodai ellatasat sziildi kérésre. Ezt az igényt az 6voda vezetdjéhez kell bejelenteni.
Az nevelés nélkiili napok szama: 5. Pontos ideje minden tanév szeptember 30-ig. Az
6voda bejaratanal 1évo sziildi faliujsagon van Kifliggesztve.

A napi nyitva tartds, minden évben a képviseldtestiilet hatarozata szerint.



Gyermekek az 6vodaban
Az 0vodai nevelés igénybevételének feltételei

A Nkt. 2015 szeptember 01 szabalyozasa: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31
napjaig betolti a 3. életévét a nevelési év kezdetétdl ovodakoteles. Minden 3 évet betoltott
gyermek koteles az 6vodaban minimum 4 6rat eltdlteni, hidnyzas esetén orvosi igazolast kell
hozni a sziilének. Amennyiben nem tudunk a gyermekrdl semmit a megfeleld 1€péseket meg
kell tenniink, jelzési kotelezettségiinkkel éliink.

Az oOvodai nevelés ingyenes. A gyermek az oOvodat a harmadik életév betoltésétdl az
iskolaérettségig veheti igénybe. Az ovodai élet a napirend és a heti rend szerint zajlik.
Napirendiink biztonsdgot ad a gyermekek fejlddéséhez. Heti rendiinkben szerepld
tevekenységek: Enek, zene, énekes jatékok, gyermektanc, Mesélés, verselés, Rajzolas, festés,
mintdzas, kézimunka, Mozgas, Kornyezet tevékeny megismerése ¢€s a munka jellegii
tevékenykedtetések szerint fejlesztjiik a gyermekek személyiségét. Az 6vodapedagdgusok a

gyermekeket egyénileg felmérik és differencialtan fejlesztik a csoportban.

Az 6vodaba jarasi kotelezettség

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, legkésébb az azt kdvetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az d6vodaban
részesil ellatasban, és ezt kovetden valik tankotelessé.

e Felmeriilhet a sziil6kben korabbi vagy késleltetett beiskolazas, mely kapcsan minden
esetben szakértdi vizsgalat, megerdsitd vélemény és dontés sziikséges.

e Az intézményvezetd felmentési jogaval az Ovodapedagdgusok és kiilsd segitd
szakemberek véleményének kikérésével, a sziilokkel valdé konzultacidé utan irasban

él.



A foglalkozasokrol valo tavolmaradas, a hianyzas megkérésének és az egészségiigyi

igazolas rendje
Betegséget kovetéen — fliggetleniil a hianyzas id6tartamatol - minden alkalommal
érvényes orvosi igazolassal johet a gyermek 6vodaba.
5 napon tuli igazolatlan hidnyzas utan — egyszeri sziil6i irasos levél, mely sikertelen
felszolitast kovetden - az Ovodakoteles gyermek esetén, a jelzOrendszer szerint

illetékes intézményt, annak vezetdjét irasban értesitjiik.

Ovodai tavollét és igazoldsa a gyermek tavolmaraddsanak engedélyezése:

A hiadnyzas igazolasa 2 napig lehet késedelmes a 3. naptol igazolatlan, ha nem hoz a sziil6

orvosi igazolast a gyermek betegségét kovetd elsé dvodaban toltott naptdl szamitval

Az intézményben észrevett gyermekbetegségeket az Ovodapedagdgusok azonnal jelzik a

szliloknek, hogy minél elébb intézkedni tudjanak.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak létesitésekor védond és orvos altal kitdltott az dsszes oltast

¢s egyéb a gyermekre vonatkozd adatot feltiinteté dokumentaciéval illetve 3 napndl nem

régebbi orvosi igazolassal jon 6vodéba.

A sziil6 kotelessége minden 6vodai évben a gyermek sziiletésnapjan statusz vizsgalaton

megjelenni gyermekével, annak orvosnal és a kitoltott, leigazolt statuszlapot az intézményben

az 6vodapedagogusnak leadni.

Csak egészséges gyermek jarhat Ovoddba (mindig orvosi igazolas sziikséges
gyermekbetegség esetén)

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és
egy nevelési évben igazolatlanul 5 nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha a
tanul6 igazolatlan mulasztdsa egy tanitasi évben eléri a tiz tanitasi orat vagy egyéb
foglalkozast, az 6voda vezetdje, az iskola igazgatdja - a gyermekvédelmi ¢s
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérol
és illetékességér6l szolo 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal

Osszhangban — értesiti:

a) ovodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes

gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot



Az 6vodavezetd 5 nevelési napnal tobb mulasztas esetén a gyermek tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsdgot €s a gyermekjoléti szolgalatot
értesiti. Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai
nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot,
az ovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot.

Ezen torvény 20/2012. EMMI rendelet 51§ (6) A szabalysértésekrol, a szabalysértési
eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz6lo 2012. évi II. toérvény
247. § C) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges

mulasztas mértéke az adott nevelési évben, tanitasi évben 0sszesen

a) az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt vevo gyermek esetén 11 nap

Ha a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni pl. Gyamhatdsagi eljaras- megsziinését a sziilonek
kotelessége jelezni az intézményvezetd felé a hatarozat leadasaval)

Intézményvezetonek irt kérelem alapjan sziiléi kérésre (a sziild koteles a

tavolmaradas idOpontja el6tti idoszakban bejelenteni a hidnyzast €s okat)

Tisztelt Intézményvezeto!

Kérem, hogy gyermekem 6vodai tdvolmaradasat igazoltnak
tekintse.

Gyermek neve:
Tavolmaradas ideje (t6l-ig, 6sszesen hany nap):

Indoka:
Sziil6 alairasa:
Bejelentés datuma:

Intézményvezeté engedélye alairassal bélyegzdovel

érvényes:




A gyerekek jogai, kotelezettségei
Minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.
A jegyz6 gondoskodik az oOvodai nevelésben részvételre kotelezettek
nyilvantartasarol.
Megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a nevelés-
oktatas soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az 6voda létesitményeit, felszereléseit.
A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben kell tartani, €s
védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek
nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzdsnak, kegyetlen, embertelen,
megalazo blintetésnek vagy banasmaodnak.
Képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon.
A nevelési intézményben biztonsdgban €s egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak.
Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben €s oktatasban részesiiljon.
Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz
valé jogat, oOnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és
maganélethez valod jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorlasa azonban nem korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi ¢épségét, valamint a mivelddéshez valdé jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.
Allapotanak, személyes adottsiginak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu ellatasban - részesiiljon, és életkoratol
fliggetlentil a pedagdgiai szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért.
A gyermek, joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl
fliggden, kiilon jogszabalyban meghatdrozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon.
Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson.
Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy0zOodését, nemzetiségi Onazonossagat

tiszteletben tartsak.



Sajatos nevelési igényt és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6

gyermekek, tanul6k nevelése, oktatasa
A sajatos nevelési igényll gyermeknek joga, hogy kiilonleges bandsmod keretében
allapotanak megfeleld pedagogiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagdgiai
ellatasban részesiiljon attél kezdédden, hogy igényjogosultsagat megallapitottak. A
kiilonleges bandsmodnak megfeleld ellatast a szakértéi bizottsdg szakértoi
véleményében foglaltak szerint kell biztositani.
A szil6 valasztja ki a sajatos nevelési igényll tanuld szamdra megfeleld ellatast
nyujté nevelési-oktatasi intézményt az illetékes szakértdi bizottsag szakértoi
véleménye alapjan, a sziild és a gyermek igényeinek ¢és lehetdségeinek
figyelembevételével.
A sajatos nevelési igényli gyermek o&vodai nevelése, az e célra Ilétrehozott
gyogypedagogiai  nevelési-oktatdsi  intézményben,  konduktiv = pedagdgiai
intézményben, 6vodai csoportban, vagy a tobbi gyermekkel részben vagy egészben
egylitt, azonos 6vodai csoportban torténhet.
Ha a gyermek beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, fejlesztd
foglalkoztatasra jogosult. A fejlesztd foglalkoztatas a nevelési tanacsadas, az 6vodai
nevelés keretében valosithatdé meg.
A gyermeknek joga van intézményiinkben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben
nevelddni.
Az 6voda napirendjét a gyermekek életkoranak megfelelden alakitjuk.
Biztonsaga érdekében az oOvodaban tartézkodasa alatt végig Ovodapedagdgus
feligyelete alatt all.
Minden gyermeket megillet az egyenlé banasmod. A nevelés sordn a gyermek
mindenek felett all6 érdekeit vessziik figyelembe.
A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében
nem vetjiik ala embertelen, megaldzo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak.
A gyereket kozvetlen vagy kozvetett okbol hatranyos megkiilonboztetés
intézménylinkben nem érheti.
A gyermek joga, hogy képességének, érdeklodésének megfeleld neveléshen
részesiiljon, s életkoratol fiiggetleniil a Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat Budapesti
XVII. keriileti Tagintézményéhez Nevelési Tanacsadd Egységes Pedagogiai
Szakszolgalathoz forduljon segitségért.



Nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.

A gyermek nevelése, oktatasa az 6voda pedagdgiai programja / A Zenevar Kis Lakoi /
alapjan torténik, mely szerint az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és
tobboldaluan valositjuk meg. Biztositjuk a gyermek tevékenységeken valo részvételét.

A gyermek csaladja anyagi helyzetétdl fliggden ingyenes vagy kedvezményes
étkeztetésben részestilhet.

A gyerek az intézmény eszkozeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztd eszkozok),
berendezéseit (butorok), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszertien hasznalhatja,

arra vigyaznia kell.

A gyerek ruhazata az 6vodaban
A ruhazat, labbelik jellel valo ellatdsa, a gyermekcsoport szdmara kijelolt helyen
torténik.
A gyermek tisztan, dpoltan jar dvodaba. Az 6vodapedagdgusok jelzik a sziiloknek a
gyermek tisztasagdnak normalistdl eltértét. Tobb alkalmas jelzés utan tovabbjelzési
kotelezettsége van a gyermekvédelmi halozat felé.
A gyerek szobai, udvari valtéruha és cipdje szdmara kényelmes, az iddjarasnak
megfelel.
Potruhazata (atléta, fehérnemi, kisnadrag, pold, zokni) mindig rendelkezésre all, ha
sziikséges, melyet minden gyermektdl kériink.
Kiscsoportban tornazsakot, tornacip6t kériink, kdzépso- és nagycsoportban tornaruhat
(polo és rovidnadrag) is kériink.
Az 6vodai linnepeken a gyermekek a felndttekkel egyiitt az alkalomhoz ill6 ruhdban
iinnepelnek.
Mivel tobb gyerek hasznal egy rekeszt, a jobb helykihasznéalas érdekében csak a
legfontosabb holmikat lehet tarolni a szekrényekben. Egymas ruhazatanak épségére
figyelnek, vigyaznak.
A gyermek elpiszkolddott ruhajat otthon a sziild kimossa és tisztan hozza be. Az
intézményben nem all moédunkban gyermekruhat mosni. fertézésveszély elkeriilése
¢érdekében.
Gyermek tisztasagvizsgalatat az dvodai védond végzi. Az ¢ javaslata illetve utasitasa

alapjan johet csak a gyermek 6vodaba, ha rendellenességet tapasztalt.



A gyerekek étkezése az 6vodaban

A gyermek csalddja anyagi helyzetétdl fiiggben a Budapest Févaros XVIII. keriilet
Pestszentlérinc-Pestszentimre Onkormanyzat hatarozata alapjan, kérelmére ingyenes,
kedvezményes étkezésben részesiilhet. A gyermek sziilje az ingyenesség igénybe
vételéhez nyilatkozatot koteles minden nevelési év kezdetekor kitdlteni az allam altal
hozott torvényeknek megfelelden.
Tejcukor, lisztérzékenység betegsége esetén, szakorvosi orvosi igazolasra, eltérd
étkezés rendelhetd a gyermek szamdra, valtds edényhordd beaddsaval. A gyerekek
napi haromszoros taplalkozasat biztositjuk, az ¢lelmiszerekbdl vett ételmintat 48 6ran
at huatdben taroljuk. Az ételminta elrakasa vonatkozik az otthonrol behozott
sziiletésnapi kindlasra szant édességre is. Kivétel kirandulasok alkalmaval kiegészitd
tizorai.
Az étkezések idopontja:

v' folyamatos reggeli 08-09 6ra kozott

v' ebéd 12-13 ora kozott

v folyamatos uzsonna 15-16 éra kozott
Az 6voda teriiletén a gyerek egyéni etetése, nassoltatasa, otthonrol hozott élelmiszerrel
a tobbi gyerek el6tt nem etikus, valamint az 6voda tisztantartasat (61t6z6, folyoso) is
zavarja.
A gyermek intézményiinkben sem fogyaszthat koffeintartalmt italokat (energiaital,
koéla stb.)
A nagyon koran érkez6 gyerekeket célszerti otthon megreggeliztetni.
Az O6vodaban a nap folyaman a kiilonb6zd étkezések alkalméaval a gyermekek
gyakoroljak a kulturdlt étkezés szabalyait (kérem szépen, kdszondm szépen, csendes

beszélgetés, szalvéta, evOeszkoz hasznalat).

A téritési dij

A sziild6 gyermeke a nevelési-oktatasi intézményben igénybe vett étkezéséért téritési dij
fizetésére kotelezett.

Az étkezési téritési dijat a kotelezettek eldre fizetik. Az étkezési téritési dij fizetése torténhet
készpénzzel vagy atutalassal nyilatkozat alapjan.

A targyhonapot kovetd honapban torténik az esetleges tulfizetés, illetve hatralék figyelembe

vétele. Az étkezések megrendelése befizetések alapjan torténik.
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Az étkezési téritési dij fizetésére a kijelolt napokon a gazdasagi irodaban a kiirt id6pontig van
lehetdség.
A 100%--0s normativ kedvezményben részesiildé gyermek esetén is a sziilonek minden
esetben, meg kell jelenniiik a megadott napon, mert az étkezés igénylése csak kinyomtatott és
a szilo altal alairt szamla ellenében torténik meg.
A gyermek betegsége, vagy igazolt tdivolmaradasa miatt igénybe nem vett étkezést a sziilonek
kell lemondania reggel legkésobb 9.00 6raig. Téritési dij jovairasara a bejelentést kdvetd 24
oratol van lehetdség, amit a kovetkezd étkezési fizetéskor lehet figyelembe venni.
A 100%--0s normativ kedvezményben részesiilé csalddok a gyermek hianyzasa esetén
kotelesek lemondani az étkezést. Ennek elmulasztasa esetén a gyermek étkezése-legkésobb a
tavollét 3. napjatdl - automatikusan lemondésra keriil, mindaddig, amig a sziil6 gyermeke
ebédjét az dvodatitkarnal ujra meg nem rendeli. Ez idOszak alatt a sziilének a gyermekeét ebéd
elott el kell vinnie.
Kedvezmények
Normativ kedvezmény
A 100 %-o0s normativ kedvezmény
A gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ kedvezményként kell
biztositani:
a) ovodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha:
aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,
ab) tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, amelyben tartosan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,
ad) olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd
havi jovedelem 0Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér
személyi  jovedelemadoval, = munkavallaloéi,  egészségbiztositasi  és
nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at, vagy
ae) nevelésbe vették;
b) azon a) pont szerinti életkort, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermek utan, akit fogyatékos gyermekek szamara nappali ellatast nyjto, a
szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szolo 1993. évi IIL. térvény hatalya ala

tartozo intézményben helyeztek el.
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A normativ kedvezménvyre vonatkozd sajatos szabalyok

A normativ kedvezményekkel kapcsolatban figyelembe kell venni a kovetkezoket:
a) a normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6 igénybe.
b) a neveldszilénél, gyermekotthonban vagy mas bentlakdsos intézményben
ideiglenes hatallyal elhelyezett gyermek utdn nem vehetd igénybe a normativ

kedvezmény.

Az ingyenes étkezéshez szlikséges igazolasok modja:
e Sziilg altal kit6ltott nyilatkozat €s a torvény altal eldirt igazolasok
e Nagycsalddos igazolas

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hatarozata

Az ebédadag rendelést minden befizetéskor mindenkinek al4 kell irni, az évodatitkari iroddba
az ebédbefizetés napjan meg kell jelenni.
A sziilonek kotelessége lemondani gyermeke tavolmaradasakor az étkezését, hiszen csak igy
all modunkban a kovetkezé honapban a korrekcié. Ingyenesség esetén is, hiszen kotelessége
€z.
Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje
o Az étkezési dijak befizetése 4 hetente torténik. A befizetés iddpontjait / egész
tanévet / az 6voda falinjsagjan kifiiggesztjiik. Az ebéd lemondasa szoban vagy
irasban torténhet reggel 8,45 percig, az ingyenesen étkezOknek is. A lerendelés
ajanlatos modja a sziilok hiradojanal talalhatd, e célra rendszeresitett papiron
egyértelmilen megfogalmazott lerendelési igény. A lerendelés napjat nem tudjuk
elfogadni csak a rdkovetkezdket, mely napokat a kdvetkezd befizetésnél irunk
jova. A bejelentés elmulasztasa esetén nincs mod visszatéritésre.
e Potbefizetésre a tényleges befizetést kovetd héten a kijeldlt napon van lehetdség
reggel 9 oraig.
e Az ingyenesen ¢étkezOk, akik errdl nyilatkozatot nytjtanak be kotelessége szintén
az ebédadag megrendelése illetve lemondasa is.
e Téritési hozzdjarulast a sziilok arra rendszeresitett nyomtatvanyon tehetik meg. A
gyerek tdvolmaraddsa miatt igénybe nem vett étkezést minden esetben kérjiik

lemondani.
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o Az étkezés igénybevétele nem kotelezd, ez esetben ebéd eldtt (11,45-ig) kell a
gyermeket hazavinni.

e Azoknak a sziiléknek, akik félnapos elhelyezést kérnek, az uzsonnat
becsomagolva atadjuk és étkezés utdn, a csendes pihend eldtt vihetik haza
gyermekeiket.

o A gyerekeket az 6vodapedagogusok minden nap ebéd utan le illetve kikisérik a
lenti hallban talalhaté gyermekoltozokhoz €s ott atadjak a sziildknek illetve a
csaladtagoknak, akik a gyermek személyiséglapjan gyermeket hazavivéként meg

vannak jelolve.

A gyerekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Az o6vodankban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat. Beteg, megfazott,
gyogyszert szedd, még labadozd gyerek bevétele az 6vodaba a gyermek biztonsagos
gyogyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges.
Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
Az oOvodapedagdgusoknak tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman.
Betegség esetén harom napos hianyzas utan orvosi igazolas bemutatasa az ANTSZ
altal eldirt szabaly, mely hianyaban a gyermek nem johet a kozosségbe.
Lazasan illetve betegen kiadott gyermeket csak orvosi igazolassal vesziink be.
Az ovodapedagogusok teenddje baleset vagy napkozbeni megbetegedd gyermek
esetén: A gyereket haladéktalanul el kell latni, a csoport feliigyeletét megszervezni. A
baleset sulyossagatol fiiggéen orvosrol gondoskodni kell (mentd, orvos hivasa). Laz,
hanyas, hasmenés esetén az 6vodapedagdgus megkezdi a 1az csillapitasat (borogatas,
hiitéfiirdd), majd értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb elvihesse gyermekét
orvoshoz. Ezutan a sziild gondoskodik a gyermekorvos felkeresésérél. A gyermek
csak orvosi igazoldssal johet jbol o6vodaba. Fert6zd betegség esetén a sziildnek
bejelentési kotelezettsége van (baranyhimld, skarlat, pillangévirus, kotéhartya
gyulladés, stb.). Az 6voda pedig a bejelentést kovetden fertStlenitd takaritast végez.
Minden gyermeket érintd balesetet barmely apr6 is a sziildnek telefonon jelentiink,
hogy akar kdzosen tegylik meg a sziikséges 1épéseket.

Pedagogiai programunk is tartalmazza a véds-ovo intézkedéseket.
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Elhatarolodunk az egészséget karositdo illetve egészségre dartalmas anyagoktol
(gyogyszer, alkohol, dohanytermékek, élénkitd szerek) hasznélatitol. Nem adunk a
gyermeknek még sziiloi kérésre sem!

Ovodank nemdohanyzé intézmény: Sméteres korzetében tilos a dohanyzas!

Alkohol vagy egyéb befolyasoltsag alatt 1év6 felnéttnek nem adunk ki gyermeket.

Egyéb szabalyozasok, melyeket kériink betartani
Az 6voda teriilete nem jatszotér.

Az 6vodapedagogus kérésére hagyjak el az intézmény udvarat.

A sziilok csak addig tartozkodhatnak az intézmény teriiletén, amig a gyermeket atoltoztetik és

az 6vodapedagogusnak atadjak illetve a gyermeket a kiilonb6zo tevékenységekrdl hazaviszik.

Minden sziill6 a sajat gyermekét koordinalja. Nem engediink ki gyermeket az dvoda

teriiletérdl, hiszen a kapun 1év toldzar a biztonsagukat szolgaljak. Minden sziilé csak a sajat

gyermekéért vallal felelosséget, ezért a gyermekek kérését csak akkor teljesitsiik, ha

meggy6zdodtiink annak valodisagarol!

Az intézmény nyilaszarokkal rendelkezik, kérjiik Ondket, hogy hasznaljak azokat
rendeltetésszeriien.

(ajtok, tolozar a kapun és a kertet hatarold kiskapun is talalhatd biztonsagi zar)

A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje reggel, ebéd utian, délutani pihenés utan

A reggeli érkezéskor a gyermeket a sziild, nagyobb testvér személyesen atadja az
ovondnek. Az dvodapedagogus csak a neki atadott gyermekért vallal felelosséget. Az
6vodaba érkezd illetve tavozd gyermeket minden esetben Ovodapedagdgusnak kell
atadni €s atvenni.

A gyereket a sziil6kon kiviil a sziil6 altal irdasban megbizott nagykort testvér, személy
viheti haza. A megbizas szolhat egy tanévre, illetve egy-egy alkalomra.

Valofélben 1évo sziilok mindketten jogosultak a gyermek elvitelére. Valas utan a
gyermeket a birdsagi hatarozatban illetve végzésben foglaltak szerint adjuk ki.
Amennyiben a gyermek sziilei az 6voda zardsaig nem érkeznek meg, telefonon a késés
idejét nem jelzik eldre, illetve az 6vodapedagogus telefonon nem tud elérni senkit sem
a csaladbol, a gyermeket 17.30 utan a keriileti Gyermekek atmeneti otthondba vissziik.
(1181 Budapest Kondor B. st, 19. Tel.: 296-00-81)

Az 6voda udvara nem jatszotér, a kiadott gyermekkel a sziild6 nem jatszhat az

6vodaban talalhato jatékeszkozeivel.
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A gyerekek otthonrol behozott jatékainak, targyainak szabalyozasa
e A pihenéshez kisméretli alvos atmeneti targyat (pliissjaték, takarok, parnak stb.)
hozhatnak.
e A gyerekek ékszereket, mivel balesetveszélyesek lehetnek és nagy értékili, draga
targyakat, (mert a gyermek nem figyel ra és elveszitheti) ne hozzanak az évodéba. A

behozott targyak karaért az 6voda felelésséget nem vallal.

Sziilok, gondvisel6k, hozzatartozok, felnéttek kapcsolatai és szabalyozasai az 6vodaban
Ovodai felvétel, elhelyezés megsziinése

e Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az dvodaba a gyermek -
e torvényben foglalt kivétellel - harmadik életévének betoltése utan veheto fel. A
sziild gyermeke Ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek
felvétele folyamatos.

e A gyermeket elsdsorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek
korzetében lakik vagy ahol sziilgje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda
vezetdje dont.

e A Budapest Fovaros XVIIIL. keriilet Pestszentldrinc-Pestszentimre Polgarmesteri
Hivatal kozzéteszi az ovoda felvételi korzetét, valamint az 6voda nyitva
tartasanak rendjét. Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki
6vodakételes, ha lakohelye, ennek hidnydban tartozkodasi helye a korzetében
talalhat6 (a tovabbiakban: kotelezo felvételt biztositd dvoda).

e Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az intézményvezetd
dont.

e Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha a nevelési-oktatasi intézmény jogutod nélkiil
megsziinik.

e A sziil6k joga a szabad Ovodavalasztds. Azokat a gyermekeket vesszik fel
elsésorban, akik a - fenntartd altal meghatarozott - 6vodai korzetiinkben laknak,
illetve ha a szileik itt dolgoznak. A felvételrdl az 6voda vezetdje dont,
tuljelentkezés esetén bizottsag birdlja el a felvételi kérelmeket. A dontésrdl a
sziiloket hatarozatban értesiti az intézményvezetd. Elutasitds esetén
fellebbezésnek van helye az Onkormanyzat jegyzOjénél, melyet az

6vodavezetdhoz kell benyujtani.
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Felvételnél elsobbséget ¢élvez a  hatranyos helyzeti gyermek, a
gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrdl szolo tv. 41. §-a alapjan
napkozbeni ellatdsra szoruld gyermek, tovabba ha a gyermek felvételét a
gyamhatosag kéri.

Az 5. ¢€letévét betoltott ovodakoteles gyerek felvételét a kijelolt dvoda hely
hidnyaban sem utasithatja vissza.

Az 6vodai elhelyezés a kovetkezd esetekben sziinik meg:

Nkt. 53. § (1) Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha

a) a gyermeket masik ovoda atvette, az atvétel napjan,

b) a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabol torténd
kimaradasara,

c) a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan,

d az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles

kort.

A sziilo jogai
Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, ¢érzelmi ¢és erkolcsi fejlodéséhez
szlikséges feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba
megadjon ehhez minden téle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az
intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlodeését.
Biztositsa  gyermeke 6vodai nevelésben valé  részvételét, tovabba
tankotelezettségének teljesitését.
Tiszteletben tartsa az dvoda, annak vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi
méltdsagat és jogait, tiszteletet tantisitson irantuk.
A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfelelden,
sajat wvallasi, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara
tekintettel szabadon valaszthat 6vodat, iskolat.
A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a Fovarosi Pedagdgiai
Szakszolgalat Budapesti XVIII. keriileti Tagintézményét. A sziilé kotelessége,
hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az 6vodai tevékenységeken vald részvételt, a kiilsé szakemberek
altali vizsgalaton ¢és a fejlesztd foglalkozdsokon vald részvételét, ha a

gyermekkel foglalkozd pedagogusok kezdeményezésére, a  CSOportos
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o6vodapedagogusok illetve az intézményvezetd erre javaslatot tesz. Ha az e
bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a
kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

A szilld joga kiilondsen, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény
pedagogiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.
Gyermeke  fejlodésérél,  magaviseletérdl, tanulmanyi  el0menetelérdl
rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon.

Kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék l1étrehozasat, és annak munkdjaban,
tovabba a sziil6i képviselok megvalasztasaban, mint valasztd ¢és mint
megvalaszthato személy részt vegyen.

frasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, az
ovodaszek, a pedagdgus megvizsgalja, €s arra a megkereséstdl szamitott tizenot
napon beliil érdemi valaszt kapjon.

A nevelési-oktatasi intézmény vezetdje vagy a pedagodgus hozzajarulasaval részt
vegyen a csoportos tevékenységeken.

Személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
részt vegyen az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban.

Az oktatési jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6t megilleti a szabad 6vodavalasztas.

Az 6voda a gyermekekrdl a nevelési év sordn rendszeres szdbeli, sziildi kérésre
irasbeli tdjékoztatast is ad.

A gyerek neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon. (fogadoora keretén beliil is)
A szil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a
pedagogiai munka eredményességét. Megallapitasairdl tajékoztathatja a
nevelOtestiiletet és a fenntartdt. A gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely
kérdésben tdjékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétdl. Az adott kérdés
megtargyalasakor a sziildi szervezet képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a

nevelotestiileti értekezleten.
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A sziilok kotelességei
A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és
erkolesi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.
Gyermeke fejlédését rendszeresen figyelemmel kiséri €s téle elvarhaté modon
segiti a fejlodés folyamatat. Segiti gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozosségi ¢élet szabalyainak elsajatitasat.
A gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal rendszeresen tartja a kapcsolatot €s
az egyiittneveléshez sziikséges tajékoztatast kér.
A sziil6 fontosabb adatvaltozasokat (lakcim, telefon: mobil, otthoni vagy
munkahely telefon, ahol elérhetd) bejelenti az 6vodapedagogusoknak és az
ovodatitkarnak egyarant.

Az intézmény dolgozoinak emberi méltosagat tiszteletben tartja.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a
felndtteket, szeressék és fogadjak el pajtasaik egyéniségét, kiilonbozdségét,
tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges
konfliktusokat ne durvasaggal, er0szakossaggal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erdsitsék
gyermekeikben. Toreksziink a csaladi hagyomanyokra illetve értékekre épitve

nevelni.

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei a nevelokkel

A sziloknek lehetdségiik van arra, hogy az O6voddban folyd Ovodai élet
kialakitasaban a megfelelé forumokon részt (sziildi értekezletek, valamint k6zos
csaladi 6vodai programok, fogadoordk, nyilt napok, ko6zds rendezvények, az
ovodapedagogusokkal vald rovid eseti megbeszélések) vegyenek €s segitsék a
ko6z6s gondolkodast.

Egyiittmiikddésiink alapja a kommunikécio, melyet tobb formaban is alkalmazunk

(személyes kapcsolattartas, kiirdsok a faliGjsagon, interneten programjaink és
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dokumentumaink, elérhetéségek jeldlve vannak, facebook profil 1étrehozasaval
csoportok ¢€letébe is bepillantast engediink a megfeleld beleegyezések illetve
személyiségi jogok betartasaval)

e Programjainkon sziildi munkak6zosség szervezésében sziilok €s csaladi segitséget
is szivesen fogadunk.

o Kérjik a gyermekért érkezd sziiléket arra, hogy az alapvetd illemszabalyokat
betartva ne telefonnal a fiiliikkon hivjak kézjellel gyermekeiket magukhoz. Az
6vodapedagogussal megfeleld6 modon tartsdk a kapcsolatot érkezéskor és
tavozaskor egyarant.

e Az intézmény dolgoz6i a munkakori leirasukban foglaltak szerint intézik telefonos
magan illetve gyermekekkel kapcsolatos ligyeiket.

e Az intézmény dolgozoit az 6voda telefonszdman érhetik el, csak nagyon indokolt
esetben helyettesitést megoldva tudunk kihivni csoportbdl alkalmazottat

felvilagositas adasa vagy egyéb célbol.

Az 6voda hagyomanyai és iinnepei
A négy évszakhoz kapcsoldddan probaljuk tevékenykedtetni a gyermekeket, minél tobb
cselekedtetést a szabadban, esetleg kiilsé helyszinen megtapasztalva. (Sziil6i beleegyezés
minden év elején.)
Az 6vodai iinnepek, alkalmak, amikor a csaladokkal kozosen tevékenykediink: Adventi
késziil6dés, Mikulasvaro koncert, Karacsony, Tavaszi hangverseny, Evzaro, Gyermeknap,
évente 2 kerti rendezvény.
Ezen tinnepek nyilvanosak és azonos id6pontra is szervezhetéek. Az dvodai nyilvanos
iinnepélyeken a gyermekek és az 6voda dolgozoi valamint a sziilk az alkalomhoz illd
ruhédban jelennek meg.
A gyermeki élet hagyomanyai: Sziiret-vasar, Marton nap, Mikulas, Karacsony, Farsang,
Kiszézés, Zoldag jaras, Fold napja, Husvét, Gyermeknap, Ballagas, Evzaro.
A hagyomanyainkat, linnepeinket pedagodgiai programunk és az éves munkaterv is
tartalmazza. Csoporton beliil kozos megemlékezéseket tartunk a gyermekek sziiletésnapja
alkalméaval. A néphagyomdnyok 4polasa a jeles napokhoz kapcsolodd szokdsok
megismertetése, a népi kézmiives technikakkal valé ismerkedés, a tanc alapjainak
megismerése. Sétak, kirdndulasok szinhazi eldadds, sportnapok szervezése szintén

munkatervnek megfeleléen torténik. A sziilok részére szervezett rendezvények: Tanév eleji-
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tanév végi kerti rendezvény, Nyilt nap- évenként 1 alkalom, és a leendé 6vodasoknak és

szlileiknek is 1 alkalom, Sziil6i értekezlet, Fogadoora folyamatosan, Sziil6i forum évente 1

alkalommal, Mikulasvaré koncert, Tanchaz, Tavaszi Hangverseny.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, sem maganjellegii
beszélgetésekre az oOvodapedagdgust csoportos munkdjaban hosszabb idére ne
vonjak el.

A gyermekiikkel kapcsolatban  informaciét csak a  gyerek  sajat
6vodapedagogusaitdl fogadoora keretében kérjenek. A  gyogypedagdgiai
asszisztensek, pedagogiai asszisztensek, az oOvodatitkar és a dadusok nem
illetékesek.

Kamerarendszer miikodése az intézményben

1. A Sziiloket az els6 sziil6i értekezleten tajékoztatjuk a rendszer miikodésérol.

A tudomasul vételt alairasukkal is igazoljak.

2. A kamera felvételei nem adhatoak ki személyiségi jogok miatt.

3. A felvétel lejatszasa eldre egyeztetett idopont kérése esetén tekinthetd meg csak

rendkivili esetben.

A vezetdé nem minden esetben kell, hogy hozzajaruljon a felvétel megtekintéséhez.

Amennyiben kétség férne a latottakhoz (sziil6 altal felvetett probléma), akkor a renddérségi

bejelentést, (melyet a sziilé kezdeményez) kovetden a renddrség irdsos megkeresése utan

adjuk ki a torvényi eldirasoknak megfelelden a rogzitett felvételt.

Az 6voda helyiségeinek a sziilok altal hasznalatos rendje

A sziilok altal hasznélhat6 helyiségek: foldszinti, emeleti hall, csoport eléterek.
Utcai cip6ben sem a csoportszobdban, sem a gyermekek altal hasznalt
mosdohelyisé gben nem tartdzkodhatnak.

A gyermekek biztonsdga és a vagyonvédelem érdekében az 6voda nyitvatartasi

idejében kérjiik az 6voda ajtajanak és kapujanak zarasat (riglizését).
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Pedagodgiai munka az 6vodaban

Az 6voda pedagoégiai programja, sajatos feladatai
A neveld és oktatdé munka az 6vodaban pedagdgiai program szerint folyik. A
pedagogiai programot a neveldtestiilet fogadja el és az intézményvezetd hagyja
JOVa.
A nemzetiségi nevelési program pedagogiai programunk részeként szerepel.
A sajatos nevelési igényli gyerekeknél is a nevelés altalanos célkitlizéseinek
megvalositasara toreksziink, uj feladatellatasunk.
Szolgaltatasainkat évente egyeztetjiilk a sziiloi szervezettel. A kiilon fejlesztést
igényld gyermekekkel a Févarosi Pedagdgiai Szakszolgalat Budapesti XVIII.
keriileti Tagintézménye. A  Szakszolgdlatok szakemberei: logopédus,
gyogytestneveld,  fejlesztOpedagogus,  pszichologus  foglalkozik  heti
rendszerességgel. Az intézmény a Budapest, XVIII. kertileti SOFI €s a Nevelési
Tanacsado Egységes Pedagodgiai Szakszolgalat gyogy- és
fejlesztOpedagogusaival egyiittmiikodve a korzetébe tartozdé enyhe értelmi
fogyatékos és a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének tartds és
sulyos, illetve sulyos rendellenességével kiizdé sajatos nevelési i1gényl
gyermekeket ellatja, amennyiben azok a tobbi gyermekkel, tanuloval egyiitt
nevelhet6k, oktathatok, sajat gyogypedagégusunk az intézményben 1évo
autizmus  spektrumzavarral diagnosztizalt gyermekeket latja el napi
rendszerességgel. Kiegészitve munkajat az egyéb SNI-s gyermekeket
fejlesztésével is. Abban az esetben, ha egyéb SNI-s gyermek érkezik az
intézményben a megfeleld intézkedéseket megtessziik a gyermek fejlesztésének
érdekében (pl. mozgasos, eli.-i)
A foglalkozasokat sziirés el6zi meg, melyhez a sziil6 irasos engedélye sziikséges.
Ezek a szolgaltatasok nagycsoporttol, indokolt esetben kozépsd csoporttdl
vehetOk igénybe. A gyerekek igénybe vehetik 6vodank ingyenes szolgaltatasait:
vallasoktatast, zenei képességfejlesztést, ismerkedés a furulyaval, zenei
tehetségiik kibontakoztatasahoz valamint ovi foci programunk illetve Bozsik
focit is. Az intézményi személyi és targyi feltételek megléte esetén a gyermekek
érdekeivel, €és a sziild aranytalan teherviselésével nem ellentétes téritéses

szolgaltatasokhoz kapcsolddo sziiléi igényeket is figyelembe vessziik.

21



Az oOvodaskor végén, a beiskolazas eldtt az intézményvezetd Ovodai
szakvéleményt allit ki, melyet a sziil6 az iskolai beiratkozas eldtt kap. meg Ha a
gyermek iskolaérettségének megallapitasa nem egyértelmi, akkor a sziilének a
Fovarosi Pedagogiai Szakszolgalat Budapesti XVIII. Keriileti Tagintézményébe
kell vinnie a gyermeket. A tankoteles, de még tovabbi 6vodai nevelésre javasolt
gyermek sziilgje kdteles az iskolai beiratkozason megjelenni!
A beiskolazashoz sziikséges orvosi vizsgalatot (latas, hallas, vizeletbeutald) a
gyermek orvosa ¢és védondje végzi el az orvosi rendelében, melyre a sziild
koteles elvinni gyermekét. A sziild gondoskodik arrél, hogy az orvos altal
meghatarozott egyéb vizsgalatokra a gyermeket elvigye és a sziikséges leleteket
az orvoshoz visszajuttassa. A gyermekek kotelezd véddoltasanak meglétét az
oltasi kdnyvvel igazolja a sziilo.

Gyermekvédelem az 6vodaban
A Sziil6i faligjsadg Gtjan tajékoztatjuk a sziildket az Ovodankat érintd hasznos
informaciokrol. Intézményiink gyermekvédelmi feleldsének valamint a vezetoség
elérhetdségérdl, a foldszinti hallban kihelyezett faliujsagon kozoljik. A
gyermekvédelemmel foglalkoz6 intézmények cimét, telefonszamarol is innen
tdjékozodhatnak. A pedagogiai program tartalmazza a gyermekvédelemmel

kapcsolatos tudnivalodkat.

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok
Az 6voda biztonsagos gondos zarasa

Az 6voda minden dolgozdjanak valamint a csalddok és a kiils6 szakemberek
illetve az intézményben tartozkod6é valamennyi felndtt alapvetd feladata és
kotelessége a gyermekek egészségének ¢és testi épségének megodrzése, védelme, a
biztonsagos kornyezet megteremtése a balesetveszély elharitasa, és a védo-o6vo
intézkedések betartasa.
Fokozottan kériink mindenkit arra, hogy figyeljenek a gyermekek biztonsaga
érdekében a kapuk és ajtok zarasara, riglizésére.
A fentiek figyelembe vétele érdekében az 6voda kapujat, illetve ajtajat reggel 09-
11.30-1g és 13-14.30-ig zarva tartjuk.
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Balesetvédelem az ovodaban

A balesetek megeldzése €s az egészség védelme érdekében az intézmény teriiletén az alabbiak

betartasara kérjiik a Sziiloket:

® & & oo o

e Az dvoda bejaratat mindig felndtt nyissa-zarja, riglit hasznaljak.

o Az ¢érkezd és tavozo gyermekek a sziilovel egylitt kozlekednek, az ajtokat
rendeltetésszertien haszndlva. A folyoson, lépcsdkon, jardakon, vald rohangalas,
csuszkalas balesetveszélyes.

e Nedves, saros idében a csuszas vesz¢ly miatt a cipdk talpat kérjiik letisztitani.

e Balesetet okozhato szr6, vago eszkozoket és allatot az dvoda teriiletére behozni
nem szabad.

e A gyermekek labbelije balesetveszélyessége miatt nem lehet mamusz, klumpa,
papucs sem a teremben, sem az udvaron.

e A gyermek biztonsagat veszélyeztetd allapotban 1évé hozzatartozonak az
ovodapedagdgus megtagadhatja a gyermek kiadéasat.

e Ovodank Véd6-6vo intézkedéseit a Pedagogiai programunk is tartalmazza.

VEDO-OVO INTEZKEDESEINK
Ovodank nemdohanyzé intézmény.

A bejarati kapunal tablaval jeloltiik az erre vonatkozo torvényi szabalyozast.

KAPU
Minden feln6tt a biztonsag érdekében zarja a kaput €s az ajtot.
A kapun 1év0 toldzarat is hasznaljuk a gyermekek biztonsaga érdekében.
A Sziilok figyelmét felhivjuk arra is, hogy a gyermeket a csoportig kell kisérni és ott a
csoportban 1évd felndtt feliigyeletére kell bizni, mert csak az igy a csoportig bekisért

gyermekekért tudunk felel6sséget vallalni.

FOLDSZINTI HALL
A gyermek csak felndtt feliigyeletével tartdzkodik az intézményben.
A sziil6 a gyermekét atadja a csoportos 6vononek.
A hallban, folyosokon a gyermekek jarva kozlekednek.
Az 61t6z6 padjan iilnek a gyermekek.

A 1épcsén egyesével, a korlatba kapaszkodva haladnak fel-le.
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ELOTER
Felnétt feliigyeletével jatszhatnak a gyerekek mozgésos jatékokat.

A varmaszokara csak egy gyermek megy fel, cipdjét a pad elé teszi.

TORNASZOBA
A gyermekek egymasra figyelnek, tiirelemmel kivarjak sorukat.
A gyakorlatok végzése kozben betartjak az 6vond utmutatasait.
A tornaszoba felszereléseit a gyermekek rendeltetésszerlien, az 6vond utmutatisainak

megfelelden hasznaljak.

CSOPORTSZOBA
A csoportszobdban a gyerekek széket, az asztalt, a padot, a jatékpolcokat, racsokat
rendeltetésszerlien hasznaljak.
A leesett jatékot felveszik. Az aprobb jatékokat / lego, gyongy / nem dugjak egymas
illetve sajat testnyildsaikba.
A kiilonbozd jatékeszkozokkel rendeltetésiiknek megfelelden, a kialakitott szokas-
szabalyok betartasaval jatszanak.
A meghibasodott jatékokat az 6vonok kivonjak a csoportbol.
Az ollot, tit, ragasztot, festéket, gyurmat csak felnott feliigyelete mellett hasznalnak, a
megbesz¢Elt szabalyoknak megfelelden.
Etkezéseknél biztonsagos fogassal /ha kell két kézzel / viszik a tanyért, a poharat, és az
evoeszkozoket.
A sz¢kiikon nyugodtan iilnek. Az étkezés végén feldllnak, székiiket betoljak, ezutan viszik
a tanyért, poharat a zsurkocsira.
A mindennapos mozgast az 6vond kérésének megfelelden, egyméasra odafigyelve végzik.
A csoportszobaban hasznalt tornaeszkozoket felndtt feliigyelete mellett, a kialakitott
szabalyoknak megfeleléen hasznaljak.
A felnéttek odafigyelnek, hogy a gyermekek cipdfiizdje mindig be legyen kotve.
A gyermekek jaték kozben vigydznak egymas és sajat testi épségiikre.
Az egymas kozti konfliktusokat megoldjak, vagy segitségiinkkel probaljak megoldani.
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MOSDO
A WC-ben csak egy gyerek tartozkodik.
A torolkozo tartd fogasokra csak torolkozot akasztanak.
A féstivel nem hadonésznak.
A folyo6son jarva kozlekednek.

A vizcsapokat elzarjak, a gyermekek szélnak, ha a padlora folyt a viz.

UDVAR
A maszokat, cstszdat felndtt feliigyelete mellett hasznaljdk. Két kézzel kapaszkodnak, a
l1étrafokon egyesével haladnak.
A csuszdanal tiirelmesen varnak egymasra. Labbal elre, iilve csusznak le.
A cstiszdara nem szérnak homokot.
Bogyo6t, kavicsot nem vesznek a szajukba, nem dugjdk sajat és a masik gyermek
testnyilasaba.
A homokoz6 sz¢lén tilhetnek. Egymésra homokot nem szornak a gyermekek.
A padokon iilnek. A keritéstdl tdvolabb jatszanak.
A kerékpérozaskor, rollerezéskor betartjadk a menet irdnyat.
Az oko veteményeskertben és a mozgasos- érzékeld palyan minden tevékenykedtetés elott

balesetmentes viselkedésre figyelmeztetjiik a gyerekeket

A felndttek az intézmény teriiletén odafigyelnek arra, hogy a gyermekek a védo-ovod

szabalyokat megtartsak.

A meghibasodasokat jelzik a gazdasagi irodan.

Az 6voda vezetdje illetve a vezetd helyettes gondoskodik a meghibasodasok elharitasarol.

Egyéb elére nem lathatd helyzetben a felndttek felhivjdk a gyermekek figyelmét a helyes,

balesetmentes magatartasra.

Tiiz és bombariadé esetén torténé intézkedések
e Tiiz- és bombariad6 esetén az 6voda dolgozoi az SZMSZ-ben leirtak szerint jarnak
el. Ha az esemény idején sziilok tartozkodnak az dvodaban, akkor az intézkedd
személy irdnyitdsa alapjan kell segiteni a bombariad6 végrehajtasat.

. Evente egy alkalommal tiizriadot tartunk.
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Reklam jellegii anyagok kihelyezése
e Az intézményvezetd engedélyével csak az Ovoda profiljaval, tevékenységével,
mukddésével kapcsolatos reklamanyagok keriilhetnek ki a hirdet6tablakra vagy

hozhatok be szordanyagként. Minden egyéb szérdanyagot eltavolitunk.

Anyagi felelosség az intézményben
J A sziild, mint a gyermek képviseldje felelés az 6voda berendezésében,
felszerelésében, eszkozeiben torténd szandékos rongalasbol eredd karokozasért,

annak megtéritéséért vagy potlasaért.

Hozzaférheto elhelyezés biztositasa, tajékoztatas kérése
. A Hézirendet minden sziilé a csoportok el6tt 1évo falitjsagon elovashatja, az
elsd sziildi értekezleten teljes tdjékoztatast kap és az intézményvezetd vezetdi-
gazdasagi irodaban betekintést nyerhet.
o Az intézmény honlapjan megtekinthetd.
J Hozzaférhetd elhelyezésérdl az ovoda vezetdje gondoskodik. Az intézmény
hazirendjével kapcsolatos tdjékoztatdst a vezetd helyettes adja meg eldzetes

1d6pont egyeztetése alapjan.

A gyermekek jutalmazasanak elvei, formai, fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei
A gyermekeket sem testi, sem lelki fenyités, megaldzas nem érheti. Minden esetben a
megfeleld intézkedéseket megtessziik a gyermek érdekének védelmében.
Az ovodapedagdgusok altal hasznalt valtozatos pedagdgiai és egyéb modszertani
eszkOzok. (dicséret, magyarazat, beszélgetés, jatékba hivas, testi Kkontaktus
alkalmazasa stb.)

A sziil6k intézményiinkben kulturaltan fegyelmezz¢ék gyermekiiket.
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A feliilvizsgalat rendje

J A Hazirend tervezetét az 6vodapedagogusok, és a Sziil6i Szervezet javaslatainak
figyelembe vételével az intézmény vezetdje készitette el.

o Az intézmény vezetdje a vélemények figyelembe vételével véglegesiti a
hazirendet. Amennyiben az 6voda nevelGtestiilete és a sziil6i szervezet, valamint a
fenntart6 egyetértését megadta, jovahagyta a hazirendet az azonnal életbe 1ép.

. Az érvényben 1évé Hazirend modositasat kezdeményezheti:

v A fenntart6 ellenérzése kapcsan intézkedési tervben leirtak szerint
v' Az intézményvezetd
v A nevel6testiilet

v' A sziil6i szervezet

A Hazirend modositasat a ,.feliilvizsgalat rendje” pontokban megfogalmazott mdodon kell

végrehajtani.

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép hatalyba, érvényessége folyamatos.
A Hazirend betartasa mindenkire vonatkozik, aki kapcsolatba keriil az intézménnyel.

Feleldsségre vonhat6 az, aki a szabalyokat nem tartja be.

Budapest, 2016. augusztus 13.

..................................... Intézményvezetd

............................................ Sziil6i képviselet SZMK.

Fenntartoi elfogadas, egyetértés
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Legitimaciés zaradék
e Nevelotestiilet elfogadasa

A 1181 Budapest, Reviczky Gyula u. 52-56. szam alatti Pestszentl6rinci Zenevar Ovoda

nevelOtestiilete 2016. 08.25. neveldtestiileti értekezlet keretén beliil elfogadta a Hazirendet.

Intézményvezetd

o Sziiloi szervezet kozosségének egyetértése

A Pestszentlérinci Zenevar Ovoda Sziiléi Szervezete az intézmény Héazirendjében foglaltakkal

egyetért

Sziiléi Szervezet képviseldje

Budapest, 2016.............coiiiiiiii

e A dokumentum hatalyba 1épésének ideje: 2016. szeptember 01.
e A dokumentumot készitette: Vecsei Brigitta Intézményvezetd
e Ervényességi id6: A torvényi valtozasokig, valamint a fenntart6i és az egyéb partneri

elvarasokbol adodo valtozasig.
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